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1. MUC PICH:

Quy dinh va hudng dan cac don vi, ca nhan thyc hién dé& xuét nhiém vu
KHCN cép B va tuong duong do don vi/ ¢4 nhéan thude Trudng Dai hoc Duge
Ha Noi thuc hién.

2. PHAM VI AP DUNG:

- Lanh dao, chuyén vién Phong Quan ly Khoa hoc;

- Céc don vi, ca nhan dang cong tac tai Truong Dai hoc Duge Ha Noi dé
xuét nhiém vy KHCN cép Quéc gia va tuong duong.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luat Khoa hoc va Cdéng nghé 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 do
Qudc Hoi ban hanh.

3.2. Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phi hudng
dan mot s6 didu cta Luat Khoa hoc va Cong nghé;

3.3. Thong tu 07/2014/TT-BKHCN cua B§ Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh trinh ty, thi tuc xac dinh nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap Qudc gia sir
dung ngén sach nha nudc;

3.4. Thong tu 33/2014/TT-BKHCN cua Bd Khoa hoc va Cong nghé ban
hanh quy ché quéan Iy nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép B¢ ciua Bo Khoa hoc
va Cong nghé;

3.5. Thong tu 03/2017/TT-BKHCN cua Bé Khoa hoc va Cong nghé sua
d6i, bd sung mot sé quy dinh cta Thong tw 07/2014/TT-BKHCN;

3.6. Thong tu 04/2015/TT-BKHCN cua B§ Khoa hoc va Cong ngh¢ quy
dinh viéc kiém tra, danh gia, diéu chinh va cham dut hop déng trong qua trinh
thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Qudc gia sir dung ngén sach nha
nuoc;

3.7. Thong tu 08/2017/TT-BKHCN cua B¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ quy
dinh viéc tuyén chon, giao truc tiép td chirc va ca nhan thuc hién cac nhiém vu

khoa hoc va cong nghé cap Qudc gia sir dung ngéan sach nha nudac;



3.8. Thong tu lién tich 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN cta Bo Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan dinh muc xdy dung, phan bd du toan va quyét toan kinh
phi d6i v&i nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 st dung ngén sach nha nudec.
4. CHU VIET TAT

4.1. Khoa hoc Cong nghé: KHCN

4.2. Giang vién: GV

4.3. Nghién ctru vién: NCV

4.4. Quén ly Khoa hoc: QLKH



5.NOI DUNG

3.1. So' d6 cac bwée tien hanh cdng viée

Trach nhiém

Cac buédc thue hi€n

Mo ta /Biéu mau

5.2.1
Phong QLKII Thong béo, tiép nhan M.01.KHCN.05
va tong hop dé xuat
A M.02.KHCN.05
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Phong QLKH Guri dé xuat nhiém vu 599
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Theo doi qua trinh xét\
Ca nhén/ don vi dé xuét xéac dinh nhi¢m vy. 5.2.3
: Can cur két qua xét
Blomg QLICH duyét, chuan bj hd so
\ tham gia tuyén chon /
C4 nhan/ don vi d& xuét
524

Phong QLKH

Léap va luu hd so
cong vi¢e

5.2. M6 ta so' do
5.2.1. Tiép nhin dé xudt

- Pinh ky hoic theo tinh cép thiét, cac bd, nganh va dia phuong thong bao

dinh huéng phat trién khoa hoc va cong nghé uu tién cua quoc gia, bd nganh va

dia phuong va thoi han dé cac co quan, to chirc, cd nhan giri dé xuat nhiém vu

khoa hoc va cong nghé.

- Phong Quan ly Khoa hoc cén ctr thong bao cia cac bd, nganh va dia

phuong, cic co quan Trung wong s€ thong bdo, kéu goi cac don vi, ca nhan

trong Trudng vé viéc gtti d& xudt nhiém vu KHCN theo miu M.01.KHCN.05 va

M.01.KHCN.05.




- Céc don vi gui dé xuat nhiém vu KHCN vé phong QLKH theo thoi han
thong bao cua Truong.

5.2.2. Gii dé xudt nhi¢m vu lén cip thim quyén phé duyét

Phong QLKH cac trac nhiém téng hop dé xut nhiém vu KHCN cua céc
don vi, ca nhan trong Truong, sau do trinh Ban Giam hi¢u phé duyét va gui Co
quan kéu goi dé xuét xem xét, t chirc Hoi déng tu vin x4c dinh nhiém vu.

5.2.3. Theo doi quda trinh xét xdc dinh nhiém vu

Can cr két qua xét duyét, chudn b ho so tham gia tuyén chon

- Don vi, ¢4 nhan dé xuat nhiém vu KHCN cing véi phong QLKH can
theo ddi dé ndm dugc két qua xét duyét va tham gia tuyén chon nhiém vu
KHCN.

- Don vi, ¢4 nhan d& xuat va phong QLKH can phdi hop chit ché, lién lac
thudng xuyén dé nim bét cap nhat thong tin vé két qua xét duyét dé xuat nhiém
vu KHCN cua Co quan quan ly.

- Phong QLKH cin c6 thong tin lién lac cu thé ciia can bo thu ly hd so dé
nhanh chong cdp nhat thong tin lién quan.

5.2.4. Lip va lwu ho so cong vige
Chuyén vién phong QLKH tép hop tai li¢u lién quan, lap danh muc va luu

hd so cong viée theo quy dinh cia Nha trudong



6. BIEU MAU

TT Tén biéu méu Ky hiéu
1. | Phiéu d& xuat nhiém vu khoa hoc va cong nghé M.01.KHCN.05
2. | Bang tong hop dé xuat nhiém vu KHCN M.02. KHCN.05
7.HO SO LUU TRU
TT Tén tai lidu Thoi gian lvu | Noi luu
1. | Phiéu dé xuat nhiém vu khoa hoc va cong nghé 20 nam QLKH, VT
2. | Bang tong hop dé xuat nhiém vy KHCN 20 nim QLKH, VT
3. | Cong van dé xuit 20 nam QLKH, VT




